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 َكز١َ

تتُجٌ ٖشٙ ايغٝاع١ ايتيضٜف بالمبارئ ٚالآراب ٚالأخلام الإعلا١َٝ المٓبع الأعاؼ يغًٛى ايفضر، 

لاق١ المٛظف َع طَلا٥٘ ٚصؤعا٥٘، ٚايتي تٓزصج ْٚؾض ايكِٝ، َع تيظٜظ ايكِٝ الم١ٝٓٗ ٚالأخلاق١ٝ في ع

، ًج١ٓتحت إطاص ت١ُٝٓ صٚح المغ٦ٛي١ٝ، ٚالايتظاّ بٗا َع تيظٜظ ثك١ اييُلا٤ باترزَات ايتي تكزَٗا اي

 ٚاييٌُ ع٢ً َهافخ١ ايفغار بؾت٢ صٛص٠.

 ايٓطام

ٚتطٛع١ٝ في تحزر ٖشٙ ايغٝاع١ المغؤٚيٝات اييا١َ ع٢ً ناف١ ايياًَين َٚٔ لهِ علاقات تياقز١ٜ 

 ، ٜٚغتج٢ٓ َٔ سيو َٔ تصزص لهِ عٝاعات عًٛى ٚظٝف١ٝ خاص١ ٚفكاً يلأْع١ُ.ًج١ٓاي

 ايبٝإ

 ٚايياًَين بٗا ٚنٌ َا ٜتبيٗا ع٢ً حز٠ الايتظاّ بـ:ُي١ٝ تطُٔ اتد

 :أٚلًا: ايٓظا١ٖ

 .ايترفع عٔ نٌ َا يخٌ بؾضف ايٛظٝف١.1

 . تخصٝص ٚقت اييٌُ لأرا٤ ايٛاجبات ايٛظٝف١ٝ.2

 .ًج١ٌٓ خاصج ٚقت اييٌُ َت٢ َا طًب سيو ٚفكاً لمصًخ١ اي.ايي3ُ

 ايتي ٜيٌُ بٗا ٚغاٜتٗا.ُي١ٝ . خز١َ أٖزاف اتد4

 . الإلماّ بالأْع١ُ ٚايًٛا٥ح ٚتطبٝكٗا رٕٚ تجاٚط أٚ اُٖاٍ.5

 . ايتخًٞ بايٓظا١ٖ في أٟ تحكٝل صسمٞ ٜؾاصى فٝ٘ أٚ رع٣ٛ قطا١ٝ٥.6

 الميًَٛات ايؾدص١ٝ يلآخضٜٔ.. اتخاس الإجضا٤ات ايضسم١ٝ يطُإ عض١ٜ 7

 . تٛخٞ المٛضٛع١ٝ في تصضفات٘ َٔ خلاٍ اييٌُ عٝار١ٜ ٚرٕٚ تمٝٝظ.8

 ثاْٝاً: ايٛاجبات تجاٙ المغتفٝزٜٔ ٚاييُلا٤:

 .احتراّ حكٛقِٗ َٚضاعا٠ َصاتذِٗ رٕٚ اعتجٓا٤ ٚايتياٌَ َيِٗ عغٔ ٚيباق١.1

  .ايغيٞ يهغب ثكت٘ عبر ايٓظا١ٖ.2

 يغًٛى ايغًِٝ في نٌ الأعُاٍ بما ٜتفل َع الأْع١ُ ٚايتيًُٝات..ايتجاٚب َيِٗ ٚفل ا3

 .ايتياٌَ َع ايٛثا٥ل ٚالميًَٛات ايؾدص١ٝ بغض١ٜ تا١َ ٚفكاً يلأْع١ُ ٚايتيًُٝات.4

 . الاَتٓاع عٔ أٟ عٌُ ٜؤثض عًباً ع٢ً ايجك١ ايٛظٝف5١ٝ

  ثايجاً: ايٛاجبات تجاٙ ايضؤعا٤ ٚالمضؤٚعين:

صؤعا٥٘ ٚفل ٖٝه١ً اييٌُ ٚايتغًغٌ الإراصٟ، رٕٚ تشايف١ يلأْع١ُ .ع٢ً المٛظف تٓفٝش أٚاَض 1

 ٚايتيًُٝات َع بٝإ سيو خطٝاً يض٥ٝغ٘ عٓز حزٚث٘.

 .ع٢ً المٛظف ايتياٌَ َع طَلا٥٘ باحتراّ ٚيباق١ ٚالمغا١ُٖ في بٓا٤ ب١٦ٝ ع١ًُٝ َيِٗ.2

 . ع٢ً المٛظف َؾاصن١ اصا٤ٙ بم١ٝٓٗ َٚٛضٛع١ٝ عاي١ٝ.3

 زِٜ المغاعز٠ يظَلا٥٘ في حٌ المؾانٌ ايتي تٛاجِٗٗ في تزاٍ اييٌُ.. المٛظف َيني بتك4
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 . إٔ ٜهٕٛ المٛظف قز٠ٚ حغ١ٓ يظَلا٥٘ َٔ حٝح الايتظاّ بالأْع١ُ ٚايتيًُٝات.5

. إٔ ٜغي٢ المٛظف الى ْكٌ اتربرات ايتي انتغبٗا الى طَلا٥٘ في ت١ُٝٓ َٗاصاتِٗ عٔ طضٜل 6

 ايتزصٜب ٚايتياٌَ َيِٗ رٕٚ تمٝٝظ.

 جاً: المحعٛصات اييا١َ:ثاي

.يحعض ع٢ً ايياًَين إعا٠٤ اعتيُاٍ ايغًط١ ايٛظٝف١ٝ ٚاعتػلاٍ ايٓفٛس، بكبٍٛ أٚ طًب ايضؽ٠ٛ أٚ 1

 اصتهاب أٟ صٛص٠ َٔ ايصٛص المٓصٛص عًٝٗا في ْعاّ َهافخ١ ايضؽ٠ٛ.

 . يحعض ع٢ً ايياًَين ايتظٜٚض أٚ أٟ صٛص٠ َٔ صٛص٠.2

 فتين ٚمماصع١ أخض٣ رٕٚ اتذصٍٛ ع٢ً َٛافك١ َغبك١ بشيو..يحعض ع٢ً ايياًَين اتدُع بين ٚظ3ٝ

. يحعض ع٢ً ايياًَين الاؽتراى في ايؾها٣ٚ اتدُاع١ٝ أٚ صفع ؽها٣ٚ نٝز١ٜ ضز أؽداص أٚ 4

 جٗات.

. يحعض ع٢ً ايياًَين جمع ايٛثا٥ل أٚ اييٝٓات أٚ الميًَٛات ايؾدص١ٝ عٔ أٟ ؽدص إلا إٔ تهٕٛ 5

 ٌُ ايطضٚص١ٜ.في إطاص ْعاَٞ ٚضُٔ َتطًبات ايي

.يحعض ع٢ً ايياًَين افؾا٤ الميًَٛات ايغض١ٜ أٚ ايٛثا٥ل أٚ المغتٓزات ايتي تحٌُ طابع الأ١ُٖٝ 6

ٚايغض١ٜ ٚايتي حصٌ عًٝٗا بغبب ٚظٝفت٘ حت٢ بيز اْتٗا٤ اييلاق١ ايتياقز١ٜ َيِٗ َالم ٜهٔ 

 ايهؾف عٓٗا َغُٛحاً ب٘ صضاح١ بمٛجب الأْع١ُ.

ح يٛعا٥ٌ الإعلاّ بأٟ َزاخ١ً أٚ تيًٝل أٚ تصضٜح في َٛضٛعات . يحعض ع٢ً ايياًَين الإفصا7

  لاطايت تحت ايزصاع١ أٚ ايتخكٝل، أٚ عبر أٟ َٔ ٚعا٥ٌ ايتٛاصٌ الاجتُاعٞ.

. يحعض ع٢ً ايياًَين تٛجٝ٘ أٟ َٔ ايٓكز أٚ ايًّٛ إلى المًُه١ أٚ أٟ حه١َٛ خاصج١ٝ، عبر أٟ 8

 ١.ٚع١ًٝ َٔ ٚعا٥ٌ الإعلاّ ايزاخ١ًٝ أٚ اتراصجٝ

. يحعض ع٢ً ايياًَين اصزاص أٚ ْؾض أٚ ايتٛقٝع ع٢ً أٟ خطابات أٚ بٝإ ٜٓاٖض عٝاع١ المًُه١ أٚ 9

 ٜتياصض َع أْعُتٗا ايغٝاع١ٝ َٚصاتذٗا.

  صابياً: الهزاٜا ٚالاَتٝاطات:

 تيضض عًِٝٗ بؾهٌ َباؽض أٚ .يحعض ع٢ً ايياًَين قبٍٛ الهبات أٚ الاَتٝاطات أٚ اترزَات ايتي1

 غير َباؽض أٚ أٟ َٝظ٠ ٜهٕٛ لها تأثيراً ع٢ً ْظاٖت٘.

.يحعض ع٢ً ايياًَين قبٍٛ أٟ تهضِٜ أٚ ٖز١ٜ أٚ جا٥ظ٠ َٔ أٟ جٗات خاصج١ٝ رٕٚ اتذصٍٛ ع٢ً 2

 َٛافك١ صسم١ٝ َٔ اتد١ٗ المؾضف١.

اص١ َٔ المٛصرٜٔ ايشٜٔ . يحعض ع٢ً ايياًَين قبٍٛ أٟ تغٗٝلات أٚ خصَٛات ع٢ً المؾترٜات اتر3

 .ًج١ٓيزِٜٗ َياَلات َع اي

.يحعض ع٢ً ايياًَين اعتدزاّ أٟ َي١ًَٛ حصًٛا عًٝٗا عهِ عًُِٗ يًخصٍٛ ع٢ً خز١َ أٚ 4

 َيا١ًَ خاص١ َٔ أٟ ج١ٗ.

 

 خاَغاً: اعتدزاّ ايتك١ٝٓ:

 ٛطت٘ ٚعٗز٠ عًٝ٘..ع٢ً ايياًَين اتخاس جمٝع الاجضا٤ات ايلاط١َ يًُخافع١ ع٢ً الأجٗظ٠ ايتك١ٝٓ ايتي ع1
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  . ًٜتظّ ايياًَين بيزّ تحٌُٝ بضاَج أٚ تطبٝكات ع٢ً الاجٗظ٠ إلا بيز ايتٓغٝل َع ايكغِ الميني بشيو.2

 . ًٜتظّ ايياًَين بيزّ اعتدزاّ الأجٗظ٠ إلا لأغضاض اييٌُ، ٚعزّ تخظٜٔ َيًَٛات يٝغت َٔ ضُٔ اييٌُ.3

ٍ اتراص١ بِٗ ٚالميًَٛات ايغض١ٜ المٛجٛر٠ في الأجٗظ٠ اتراص ًٜتظّ ايياًَين بالمحافع١ ع٢ً َيًَٛات ايزخٛ  .4

 بِٗ

 عارعاً: ايتياٌَ َع الاْترْت:

.ع٢ً ايياًَين ايشٜٔ تتٛافض يزِٜٗ إَها١ْٝ ايٛصٍٛ إلى ؽبه١ الاْترْت الايتظاّ باعتدزاّ ايؾبه١ لأغضاض 1

 اييٌُ.

  ج ٚالمًفات.. ًٜتظّ ايياًَين بؾضٚط َٚتطًبات حكٛم المًه١ٝ ايفهض١ٜ يًبرا2َ

 . ًٜتظّ ايياًَين بيزّ تحٌُٝ أٟ َٛار تش١ً بالآراب ٚالأعضاف أٚ أٟ ْؾاط غير ْعاَٞ ٜياقب بمٛجبٗا َضتهب٘.3

.ًٜتظّ ايياًَين ايشٜٔ خصص لهِ بضٜز ايهترْٚٞ عزّ اعتدزاَ٘ لإْؾا٤ صعا٥ٌ لا تتيًل بالأعُاٍ المٓٛط١ بِٗ، 4

 بيز ايتٓغٝل َع ايكغِ الميني بشيو. ٚعزّ فتح أٟ صعاي١ َٔ َصزص غير َيضٚف إلا

  عابياً: َهافخ١ ايفغار:

عٔ أٟ حاي١ تياصض َصالح حاي١ أٚ تست١ًُ، ٚإٔ لا ٜؾاصى في أٟ جُي١ٝ .ًٜتظّ ايياًَين إٔ ٜفصخٛا خطٝا ي1ً

 قضاص ٜؤثض بؾهٌ َباؽض أٚ غير َباؽض ع٢ً تضع١ٝ أٟ عكز ٜهٕٛ أحز اقضبا٥٘ طضف فٝ٘.

لإبلاغ خطٝا يًكغِ الميني عٔ أٟ تجاٚط يلأْع١ُ ٚايتيًُٝات ايٓافش٠ ايتي ٜطًع عًٝٗا .ٜتٛجب ع٢ً ايياًَين ا2

 خلاٍ عًُ٘، ٚابلاغ اتدٗات المدتص١ عٔ أٟ فغار عًِ ب٘ أثٓا٤ ٚظٝفت٘ ٚسيو في عبٌٝ جٗٛر َهافخ١ ايفغار.

 ثآَاً: ايتظاّ اتد١ٗ يًُٛظف:

في َٛقيٗا الايهترْٚٞ، ٚتيضٜف ايياًَين بٗا ٚإبلاغِٗ  ْؾض ٖشٙ ايغٝاع١ُي١ٝ .ع٢ً الإراص٠ ايتٓفٝش١ٜ في اتد1

 بأْ٘ يجب عًِٝٗ الايتظاّ بأحهاَٗا.

ت١٦ٝٗ ب١٦ٝ عٌُ آ١َٓ ٚصخ١ٝ يًياًَين تًبي المتطًبات الأعاع١ٝ لأرا٤ ُي١ٝ .ع٢ً الإراص٠ ايتٓفٝش١ٜ في اتد2

 عًُِٗ، ٚتطبٝل الأْع١ُ ٚايًٛا٥ح ٚايكضاصات بيزاي١ ٚإْصاف رٕٚ تمٝٝظ.

 ؤٚيٝاتالمغ

ٚع٢ً جمٝع ايياًَين ايشٜٔ ٜيًُٕٛ تحت إراص٠ ٚاؽضاف ُي١ٝ تطبل ٖشٙ ايغٝاع١ ضُٔ أْؾط١ اتد

الاطلاع ع٢ً الأْع١ُ المتيًك١ بيًُِٗ ٚع٢ً ٖشٙ ايغٝاع١ ٚالإلماّ بٗا ٚايتٛقٝع عًٝٗا، ُي١ٝ اتد

٢ إراص٠ المٛاصر ٚالايتظاّ بما ٚصر فٝٗا َٔ أحهاّ عٓز أرا٤ ٚاجباتِٗ َٚغؤٚيٝاتِٗ ايٛظٝف١ٝ. ٚعً

ايبؾض١ٜ ْؾض ايٛعٞ بجكاف١ َٚبارئ ايغًٛى ايٛظٝفٞ ٚاخلاقٝات ايٛظٝف١ ٚتظٜٚز جمٝع الإراصات 

 ٚالأقغاّ بٓغد١ َٓٗا.
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 اعتُار أعطا٤ تزًػ الاراص٠                                

 ايتٛقٝع صفت٘ الاعِ ّ

٘ايصكٝ فٗز بٔ تسُز 1   ايض٥ٝػ 

  ْا٥ب ايض٥ٝػ خايز بٔ عيز المباصى 2

  المؾضف المايٞ صالح بٔ عاٜض ايغاٜض 3

٘بغاّ بٔ صالح ايصكٝ 4   عطٛ عاٌَ  

٘حمز بٔ ابضاِٖٝ ايصكٝ 5   عطٛ عاٌَ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


